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С. Дивное
Структура годового плана. 
 
 
Основные задачи работы ДОУ на 2013-2014 учебный год.

I.       Организационно-управленческая работа с кадрами

II.      Организационно-педагогическая работа

III.     Работа с родителями

IV.     Административно – хозяйственная работа

В целях повышения качества и эффективности педагогического процесса в МБДОУ   №16 «Улыбка», определены перспективы работы на 2013/14 учебный год: 
Цель: Создание  благоприятных условий для  полноценного проживания ребенком дошкольного детства, формирование основ базовой культуры личности, всестороннего развития  психических и физических качеств, подготовке к жизни в современном обществе, обеспечение безопасности жизнедеятельности дошкольника.
Задачи: 

1.Осуществлять преемственность в создании оптимальных условий, обеспечивающих охрану и укрепление физического и психического здоровья воспитанников ДОУ, в сотрудничестве педагогов и родителей.

2. Продолжать повышать уровень профессиональной компетентности  педагогов в области педагогического проектирования с использованием ИКТ - информационно-коммуникативных технологий.

3. Совершенствовать работу по обеспечению безопасности  жизнедеятельности педагогического и детского коллективов ДОУ. 

4.Активизировать педагогический процесс с детьми с ослабленным здоровьем.
Программное обеспечение ДОУ:

«Примерная основная общеобразовательная программа дошкольного образования «От рождения до школы» под редакцией Н.Е. Вераксы, Т.С. Комаровой, М.А. Васильевой., М,. «Мозаика-Синтез», 2-ое изд.,  2011г. 

Работа воспитателей и специалистов:

1. Диагностика

2. Консультирование родителей

3. Консультирование педагогов
4. Анализ социального статуса семей воспитанников.
Условия всестороннего развития дошкольников:

1. Развивающая среда (микро-, макро-)
2. Развивающее образование.

3. Квалификация персонала.
Творческое развитиедошкольников:

1.Создание среды для поиска творчества (кружки):
	1. «Друзья природы»

	2. «Юные пешеходы»

	3. «Балаганчик»

	4.«Я рисую мир»


Физкультурно-оздоровительная работа:

1. Закаливание.

2. Массаж.

3. Коррекционная работа по исправлению нарушений  осанки и плоскостопия.

4. Мониторинг.

5. Рациональная двигательная активность в течение дня.

6. Гибкий режим.

7. Кварцевание.

8. Усиленное внимание к детям в период адаптации к ДОУ.

9. Спортивно-оздоровительные мероприятия, игры, развлечения, досуги, прогулки.

10. Создание санитарно-гигиенического режима соответственно требованиям СанПина.
11. Паспорт здоровья.

12. Фитотерапия и витаминизация.
Организационно-педагогическая структура представлена следующими ступенями образования:

          В Муниципальном казенном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад №  16 «Улыбка» с. Дивное  на 2013-14 уч.г. функционируют 2 группы, которые посещают  дети в возрасте от 2-х до 5 лет.
Контингент воспитанников:
-  дети младшего дошкольного  возраста с 2-х до 4-х лет - гр. № 1 

-  дети среднего дошкольного  возраста с 4-х до 5-х лет - гр.№ 2 

Все группы сформированы по одновозрастному (разновозрастному) принципу. 
I.      ОРГАНИЗАЦИОННО-УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ РАБОТА С КАДРАМИ
 
	N
	                       Содержание деятельности
	 Срок
	 Исполнители
	Отметка

	Общие собрания трудового коллектива
 

	1.

 

 

 

 

 

2.

 

3.
 
	Дополнение и утверждение изменений в нормативные документы ДОУ в соответствии с Уставом, нормативно – правовыми документами, программно – методическими  материалами 
Профсоюзное собрание «Утверждение плана работы профкома на год» 
Собрание по планированию деятельности на 2013-2014 уч г.:

Разработка рабочих программ педагогов


	 

 

 

 

 

 

	Заведующий
 

Заведующий
Профсоюз
Заведующий

Воспитатели 

	 

	Инструктажи. Охрана труда.
 

	 

1.
 

2.
 

3.
 

4.
 

5.
 

6.
 

 

7.
 

8.
 

 

9.
 

10.
	 

Инструктаж  по охране труда и технике безопасности

 

 Инструктаж  по охране  жизни и здоровья детей.

 

Инструктаж по пожарной безопасности.

 

Инструктаж по электробезопасности

 

Обсудить действие персонала в ЧС, при угрозе террористических актов.

 

Инструктаж по ТБ при проведении новогодних ёлок.

 

Инструктаж об охране жизни и здоровья в зимний период.

 

Инструктаж по работе летне-оздоровительный период.

 

Учебно-тренировочные занятия по эвакуации детей и сотрудников детского сада.

·       при возникновении пожара

·       при возникновении ЧС
	 

 X, IV

 

 
IX, III

 

 
IX, IV

 

 VIII

 

  XI
 

 

   XII

 

   

 I

 

 

   V

 

 

 

   X,V
	 

Заведующий
 

Воспитател и
медсестра
 

Зам. по АХЧ
 

 Зам. по АХЧ
 Заведующий
 

Заведующий
 

 

Заведующий
Заведующий 

Воспитатели


	 

	 

11.
	 

Проводить малые аппаратные совещания с участием всех подразделений
	 

1 раз в месяц
	 

Заведующий
	 

	Изучение и обогащение опыта работы педагогов.
 

	1

 

2

 

3

 

4
	Оказание методической помощи в планировании тем по самообразованию

 

Изучение и обобщение опыта работы воспитателей

 
Распространение педагогического опыта педагогов через районные  мероприятия

 

Посещение и анализ открытых мероприятий с целью изучения опыта и оказания методической помощи

 
	 октябрь
 

В течение

года согласно плану
Согласно плану 

 
В течение

года

 
	 Заведующий 
 Воспитатели

 

 Воспитатели
Воспитатели 
	 

	Повышение профессиональной компетентности

	 1.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2

 

 

 
3

 

 

 

 


	Подготовка и переподготовка кадров
1.Воспитатель: Погорелова Л.Н..

2.Вести подготовку к аттестации педагогов
3.Организовать тестирование по тематическим блокам: нормативно-правовая база, ИКТ, психолого –педагогический блок. 
4. Консультации по запросам педагогов

 

5.Направить на курсы повышения квалификации: Погорелова Л.Н., Дзюба О.Н. 
6.Обеспечить участие педагогов в методических объединениях
 

Провести анкетирование, опросник воспитателей на тему:  «Организация работы с детьми по безопасности дорожного движения »

            
Консультации:

Ведение документации, согласно ФГТ
     
 Составление календарного, перспективного планирования работы наставников и молодых специалистов .
	  X-II
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

	 Заведующий 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	 

	Консультации с помощниками воспитателей

	1

 

 

2

 

3

4

5
	Режим дня в ДОУ и дома, их взаимосвязь и значение для состояния здоровья детей, гигиенические требования в его организации.

Роль помощника воспитателя в организации жизни и здоровья детей.

Санитарно-гигиеническое состояние в группах

Роль помощника воспитателя в организации питания.

Профилактика острых кишечных инфекций.
	    IX

 

 

    XI

 

     I

    III

    
V
	 медсестра

 

медсестра

Заведующий
медсестра

 
медсестра
	 

	Консультации с рабочим по стирке белья

	 

1

2

3


	 
Соблюдение графика стирки белья.

Соблюдение техники безопасности

Санитарное состояние прачечной.


	 

   IX

    X

   XII

   
	 

медсестра

Заведующий
 медсестра


	 

	Консультации с работниками пищеблока

	1

2

3

4

5

6
	Санитарный режим пищеблока.

Питание детей в адаптационной группе.

Личная гигиена персонала.

Правила обработки продуктов питания.

Основные группы продуктов питания детей.

Соблюдение техники безопасности
	   IX

    X

   XI

   XII

    I

   III
	медсестра

медсестра

Заведующий
медсестра

медсестра

Заведующий
	 


II.ОРГАНИЗАЦИОННО – ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ РАБОТА
 

	N
	Содержание деятельности
	Срок
	Исполнитель
	Отметка

	 

1.

 

2

 

 

 

 

 

 

3

 

 

4

 

 

5

 

 

6

 

 

 

 

 

 
 
	 
Составить годовой план на 2013-2014 уч.год
 

Составить и утвердить:

·   расписание непосредственно-образовательной деятельности (НОД) и физкультурно-оздоровительных мероприятий и кружков;        

·  учебный план;
·  Планы работы  график работы  и     циклограммы деятельности специалистов;
· рабочие программы педагогов
 Провести  мониторинг образовательного процесса по образовательным областям

Провести  мониторинг детского развития (развития  интегративных  качеств) 

Разработать планы кружковой работы и планы по углубленной  теме самообразования.

 

 Организовать каникулы детей 
 
	 

VIII
IX

X
IX, V
IX

X-XI
III-IV
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

	 

Заведующий
 

Заведующий
Педагоги 

 

 

 

Заведующий

Воспитатели

 
Воспитатели

Специалисты
 

 
Воспитатели
Специалисты
Заведующий
Специалисты

Воспитатели 
 

 

 

 

 

 

 

 


	 

	I.      Педагогические советы

	 

 

 

1.
 

2.
 

3.
 

4.
5

 

 
6
 

 
 1.
 

 
2.
 

 
3.
4.
5.
 6.
 
1.
 

 
2.
 

 

3
4.
5.
1

 

2
3

 

4

 

5

6

 
 7

8
	 

Педсовет N1
Тема: «Система работы ДОУ
на  2013 – 2014 учебный год».
 

Итоги  летне-оздоровительной работы ДОУ 

Утверждение годового плана работы на 2013-2014 уч. год
Утверждение расписания НОД, рабочих программ, учебного плана, рабочих программ кружков.

О подготовке к аттестации педагогических работников

Подведение итогов смотра – конкурса по   подготовке групп к новому учебному году.

 

Практическая часть:
выставка новинок методической литературы 
 
Педсовет N 2
Тема: «Счастливая и безопасная дорога от детского сада до домашнего порога»
 Подготовка к педсовету:
Изучение научно - методической литературы по данной проблеме.        
Проведение тематического контроля «Грамотный пешеход».
Проведение смотра - конкурса уголков ПДД.
Проведение творческого конкурса поделок среди семей воспитанников по ПДД «Дорожная азбука»
Презентация творческих проектов по ПДД 
Методические рекомендации по ПДД
 
Педсовет N 3
       Тема: « О здоровье всерьез»
 Подготовка к педсовету:
 

Анализ выполнения решений предыдущего

педсовета N2

Полноценное питание - залог здоровья (отчет о качестве питания в детском саду)
  

Развитие и овладение детьми основными видами движения .
« Как организовать сон» (рекомендации)
Практическая часть:
выставка новинок методической литературы 
                             Педсовет N4 
Тема: «Итоги работы за 2013 – 2014 у. г.»
Анализ выполнения решений предыдущего

педсовета N3
Анализ годового плана за 2013-2014 у. г.
Анализ мониторинга образовательного процесса за учебный год

Творческий отчет работы   с детьми    (отчеты педагогов)

Утверждение плана работы на летний   период.

Особенности работы с детьми в летний период (методические рекомендации)
·        выставка результатов кружковой работы

·        выставка литературы для работы в           летний период

 
	 

 

 

 

IX

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
XI
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
V

 
 

 

 

 

 
	 

 

 

 

Заведующий
Воспитатели

 
Заведующий
 

 
Заведующий
 

 

 

 Заведующий
 

 Заведующий
 

 

 

 

Воспитатели

Заведующий
 
Заведующий

Стрельникова С. А. 

 
Воспитатели
 

 

Погорелова Л. Н.
 

Дзюба О. Н.
 

.

 
 

Заведующий
Диетсестра
Инструктор по ФИЗО
 

 Стрельникова С. А.
Инструктор по ФИЗО
 
Заведующий
 
 

Воспитатели 
Специалисты
Воспитатели 
Специалисты

Заведующий
 
Музыкальный руководитель
Стрельникова С. А.

Воспитатели
	 

	IV.          Консультации

	 

1 

2
3

 


	 

 «Организация работы с детьми по безопасности дорожного движения »

 
« Внимание! Летние каникулы»
« Нетрадиционные формы работы с родителями»
	 

III
V
I

	 
Дзюба О. Н.
 

Воспитатели
Воспитатели

	 

	

	
	
	
	
	

	VI.     Открытые просмотры и презентация проектов

	1.

2.

3.

 


	Презентация проектов по ПДД
Презентация проектов «Родное село, край люби и знай»

Итоговые мероприятия НОД во всех группах

 
	  IV
  IV
    IV -V
   

  
	Воспитатели

Воспитатели

Воспитатели

Специалисты
	 

	VII.Акции

	1.

2.

3.

4.
5.
	«Покормите птиц зимой»

«Как сохранить свое здоровье»

«Люблю тебя мой край родной»

«Внимание, дети»
«День птиц», «День земли»
	XII-III

 I-II

 IV

VI
 IV
	 

Воспитатели 

 Родители

	 

	VIII.   Смотры- конкурсы

	1.
2.

3.

4.


	Готовность групп к учебному году.

Оформление уголков ПДД.
 «Дорожная азбука»
Оформление групп к Новому году


	IX
 XI 
XI
 XII
  VI
 
    
 
	Коллектив ДОУ

Воспитатели

Родители
Воспитатели
	 

	

	
	
	
	
	

	X. Контроль и руководство

	1.

2.
1.


	Мониторинг образовательного процесса по образовательным областям
Мониторинг детского развития (развития интегративных качеств)
.

Тематический
«Дорожная азбука».

	 

 IX, V

 
 V
 
 

   II

   

   
	 

 Воспитатели,

Специалисты

 
 

 

 

Заведующий
 
	 

	XI.     Тематические выставки

	1.

2.


	Методическая литература на тему педсоветов, семинаров.

Материалы передового опыта.

 
	 По

плану

 
	Заведующий
Воспитатели
 
	 

	XII.       Методическое и дидактическое обеспечение

	 

1.

2.

 

3.

4.

 

5.

 


	 
Пересмотреть формы календарного планирования

Доработать диагностический материал для мониторинга по  образовательным областям программы.

Пополнить и оформить игровые зоны в группах.

Пополнить игровые пособия по областям

Оформить уголок ПДД


	 

Август 

 
В теч.

 года

 

 

 

постоянно.

 

 IX
   
   
	Заведующий
воспитатели

Заведующий
воспитатели

Воспитатели

Воспитатели

Воспитатели

 

 
	 

	XIII.     Мероприятия с детьми

	 

1.

2.

3.

4.

5.

6.

 
7.

8.


	 
День знаний

Творческий вечер ко Дню пожилого человека

Праздник «Осенняя пора – очей очарование»

Новогодние утренники “Волшебница зима”

Рождественские колядки

 День защитника Отечества

 Фольклорное развлечение“Широкая Масленица 

“Мамин праздник ”(утренники)
Всемирный день смеха «Юморина»

 День Победы


	 

 IX
 X
IX
   ХI
 ХII
   I

  II
 

 III

 IV
  
V

   

	Муз.руковод.

Воспитатели

Муз.руковод.

Муз.руковод.

Муз.руковод

Воспитатели
Муз.руковод

Воспитатели
Специалисты
Муз. руковод.

Муз.руковод.

Специалисты


	 

	IX. Выставки детского творчества

	 

1.

2.

3.

 

4.
.
	 

Выставка рисунков согласно тематических недель
Конкурс композиций    «Дары осени»

Конкурс детского творчества «Зимушка хрустальная»

Конкурс поделок из бросового и природного материала

	  
В теч.года
IX

 
XII 
  
 IV

   

   


	 

Воспитатели
Воспитатели 

	 

	X.      Организация бесплатных
дополнительных образовательных услуг

	1.

2.

3.

4.

.
	-физкультурно-оздоровительное направление;

-художественно-эстетическое.

-познавательно-речевое.

Кружок «Я рисую мир»

Кружок «Балаганчик» 

Кружок «Друзья природы»

Кружок «Юные  пешеходы» 

	 

 

 

IX-V

 
	
	 

	

	  XI.  Оздоровительно – профилактическая работа

	 

1.

 

2.

 

 3.

 

4.

 
5.

  6.

 
7.
 
8.
	 

Реализация оздоровительной программы ДОУ

«Образование и здоровье»

Вести паспорт здоровья (Провести антропометрические измерения.

 Подобрать и оформить маркировку мебели,

соответственно росту детей 

 Провести мониторинг физического развития и состояния здоровья детей.

Провести антропометрические измерения.

 Подобрать и оформить маркировку мебели,

соответственно росту детей 

Разработать перспективный план оздоровительных мероприятий на уч.г.

Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу
 


	 

В теч. Года

В теч. Года

 2 раза в год

IX-V

IX

 

IX

 

 X
 
	 Педколлектив

 Воспитатели

медсестра
медсестра
руководитель ФИЗО

	 



 
III. РАБОТА С СЕМЬЕЙ
 

	N
	                 Содержание деятельности
	Срок
	Исполнит.
	Отметка

	1.

 

2.

 

 

 

3.

 

 4.
 

 5.
 

6.

 7.

 

 

8.

 

9.

 

 

10.

 

 

11.

 

 

 

 

 

 

 


	День открытых дверей

 

Совместные мероприятия с семьей:

     - Новый год
     - День защитника Отечества
        

Участие родителей в создании развивающей среды  

 Выпуск уголков здоровья

Оформление папок-передвижек по актуальным вопросам воспитания и 
развития детей дошкольного возраста.

 

Индивидуальное консультирование по запросам родителей

 

 Организация совместных выставок детских работ

 

 

Индивидуальные собеседования по результатам мониторинга развития детей.

 

Анкетирование родителей:

·       «Социальный портрет»

·       «О здоровье всерьез»

·       «Детский сад глазами родителей»

 

Памятки для родителей:

·       «Воспитываем грамотного пешехода»

·       «Безопасность ребенка дома»

·       «Наступили холода»

·    

	В теч.года 

 сентябрь

декабрь

февраль

 сентябрь-октябрь
 май
В течение     

   года

 В течение     

   года

1 раз в квартал
В теч.года
 
 1 раз в

месяц 

 согласно плану
 

 

 

Периодич.

IX
 
	Пед.персонал

 

 
Воспитатель по ФИЗО
Муз. руководит.

Воспитатели
 

Ме
Заведующий 
Воспитатели

 

 

 Воспитатели

Воспитатели

 

специалисты

Воспитатели, специалисты
 

Заведующий
специалисты, воспитатели   

 

 Воспитатели, 

	 

	Общие родительские собрания

	 

1.

 

 

 

 

 

 1.

 

 2.

3.

 
	1 собрание:
Задачи ДОУ на 2012-2013 уч. год.     Анкетирование родителей.

«Презентация основных направлений

деятельности детского сада

                               2 собрание:
Тема: «Профилактика детского дорожно-транспортного травматизма» 
Выступление инспектора ГИБДД по теме «Состояние детского дорожно-транспортного травматизма».

Просмотр видео-роликов «Дорога и дети»

Решение кроссворда «Зеленый огонек».
	    

      Х

 

 

 

 

 

 

 

 

        V

 
	 

Заведующий 

Специалисты
 

 

 

 

 

Заведующий

Инспектор ГИБДД
специалисты
	 

	                                                          Групповые родительские собрания

	 

 

1.

 

2.

 

3.

 

4.

 

 

1.

 

2.

 

 

1.

2.

 

  

1.

 

2.

 

 

 3.
 

 

1.

 

2.

 

 

1.

 

2.

 

3.

 

 

 

 
	1 младшая группа.
1 собрание:
Проблемы и итоги адаптационного

периода детей раннего возраста.

Значение режима дня для здоровья детей и правильного развития.

Сенсорное развитие как основа   умственного развития детей раннего возраста.

Выбор родительского комитета.

 
2 собрание:
 «Кризис 3-х лет» и пути его преодоления

 

«Безопасная дорога от детского сада до домашнего порога»

3 собрание:
Мониторинг освоения программы

Памятка: «Игры и развлечения с малышами в кругу семьи»

                              Средняя группа:
1 собрание:
Особенности психофизического развития детей пятого года жизни и основные задачи воспитания.

«Витамины в нашей жизни».

 
Выбор родительского комитета.

           
2 собрание: Тема: «Безопасность детей на улицах города»
«Организация работы с детьми по безопасности дорожного движения»
Анкетирование, рекламные буклеты  по ПДД

                             3 собрание:
Тема: «О здоровье всерьез»
Растим детей здоровыми, крепкими,

жизнерадостными.

Психическое здоровье дошкольника и телевидение.

Итоги усвоения программы детьми на конец

учебного    года

                             
                             
	 

 

Сентябрь

 

 

 

 

 

 

 

 

Февраль

 

 

 

 

   май

 

 

 

 

 

 Сентябрь

 

 

 

 

 

 

 

февраль 

 

  
 Май

 

 

 

 

 

 

 

 

 
	 

 

Погорелова Л. Н.
Медсестра

 

 

Воспитатели
 

 

 

 Воспитатели

Воспитатели
Воспитатели

Воспитатели


	 

 


IV.            Административно-хозяйственная работа
	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственные за организацию, исполнение  и контроль

	1. 
	Ремонт регулировка системы водоснабжения, ревизия запорной арматуры, ремонт и проверка пожарного гидранта
	Июль-

Август
	Завхоз

	2. 
	Дооборудовать двери самозакрывателями и уплотнителями в притворах, в группах №1-2
	Август
	Завхоз.


	3. 
	Провести испытание спортивного инвентаря в спортивных залах, оформить акты испытаний
	Август
	Завхоз

	4. 
	Провести  укрепление водосточных труб, колен и воронок, подготовку систем водостоков к сезонной эксплуатации
	Май - июнь
	Завхоз.

	5. 
	Санитарная очистка территории, покос травы, полив цветников и уход за зелёными насаждениями
	Май-Сентябрь
еженедельно
	Завхоз
Дворник

	6. 
	Обеспечение наличия и технического состояния первичных средств пожарной защиты , путей эвакуации в соответствии с действующими Правилами пожарной безопасности
	Июнь-

Июль
	Завхоз

	7. 
	Спиливание деревьев, представляющих угрозу разрушения  фундаментам, опасность для воспитанников 
	Май-Сентябрь

еженедельно
	Завхоз


Работа с детьми в МКДОУ Д/С №16 « Улыбка» 
на 2013-2014 учебный год.

	

	Праздник «День знаний»
	Сентябрь
	   Заведующий
Музыкальный руководитель
Воспитатели 

Специалисты


	Праздник осени «Осенины»
	Октябрь
	

	День матери
	Ноябрь 
	

	Мастерская Деда Мороза: оформление групп и помещений к Новогодним праздникам. Новогодние утренники
	Декабрь 
	

	Тематическая неделя «Зимние забавы»: спортивно- музыкальные развлечения
	Январь 
	

	День защитника Отечества:

· НОД
· Спортивные соревнования «Веселые старты»
	Февраль
	

	Утренники, посвященные 8 Марта «Праздник мам» 
	Март
	

	Театральная неделя
	Март
	

	День смеха «Первоапрельская шутка»
	Апрель
	

	День космонавтики: 

· НОД с детьми 5-7 лет;

· выставка детских рисунков, посвященных  первому полету человека в космос
	Апрель
	

	День Памяти: мероприятия, посвященные Дню Победы
	Май 
	

	Тематическая декада по ППД «Правила дорожные знать каждому положено»
	июнь
	Заведующий
Воспитатели

	Тематические выставки рисунков  и детских работ к календарным праздникам, по сезонам года
	В течение года
	Воспитатели 



	Занятия детей в кружках 
	В течение года
	Руководители кружков

	Посещение театра, цирка.

	В течение года
	Заведующий
Воспитатели 


	1.План по антитеррористической

безопасности;

2.План по пожарной безопасности;

3.План по обучению детей правилам   безопасного поведения на дорогах 


	В течение года
	Завхоз
Воспитатели


